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1. Rekisterinpitaj

Salon SYTY ry
Helsingintie 6
24100 Salo

y-tunnus 1982459-5

2. Yhteyshenkilo rekisteriasioissa

Lauri Kivela
puh. 044 555 0938
lauri.kivela@salonsyty.Fi

3. Rekisterin nimi

Salon SYTY ry:n henkilorekisteri

4. Kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Rekisteri jakaantuu viiteen alaosaan sen mukaan, mitd henkil6tietoja kerataan ja kdytetddan. Ndma
alaosat ovat:

Jasenyhdistysten yhteyshenkilot.
Yhteistyokumppanit.

Kannatusjasenet.

Kuukausikirjeen tilaajat.

Tapahtumien ja koulutusten osallistujat.

Tietoja kerdtdan yhdistyksen oikeutettujen etujen ja velvoitteiden hoitamiseksi. Kdytanndssd nama
ovat yhteydenottoja ja viestintda seka laskutusta ja ostolaskujen hoitamista.

. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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5. Erityiset henkilotiedot

Rekisterinpitdja toimii kattojarjestona useille yhdistyksille. Niiden yhteyshenkiléiden ja vapaaeh-
toistyontekijoiden yhteydessad on yhdistyksen nimi, johon henkilé kuuluu. Joissakin yhdistyksissa
oma tai laheisen sairausdiagnoosi on edellytys yhdistykseen liittymiselle. Siltd pohjalta voi pdatells,
ettd kyseinen henkil6 tai hanen ldheisensa kuuluu yhdistyksensad edustamaan potilasryhmaan.

Salon SYTY ry:n henkilokunnan osalta pyydetddan myos henkilotunnus palkanlaskentaa varten seka
hallituksen jasenilta henkilotunnus kulukorvauksia ja PRH:n rekisterdinteja varten.

6. Rekisterin tietosisalto

Henkiloistd keratdadn seuraavia tietoja: nimi, yhdistys, lahi- ja postiosoite sekda sahkopostiosoite.
Salon SYTY ry:n henkilostoltad ja hallituksen jaseniltd voidaan pyytda lisdksi henkildtunnus ja tili-
numero.

Yll3 on lueteltu kaikki mahdolliset tiedot, joita saatetaan rekisteriin tallentaa. Yksittaisesta rekiste-
roitdvastd henkilostd tallennetaan vain tarvittavat tiedot, ei valttdmattd kaikkia ylld lueteltuja
tietoja. Naiden lisdksi voidaan tallentaa muita tarpeellisia tietoja esim. laskutukseen liittyen, mutta
tdstd sovitaan aina tapauskohtaisesti asiakkaan kanssa. Samoin puhelimiin ja tietokoneisiin voi
kertya viestintaa rekisteroityjen kanssa.

7. Saannonmukaiset tietolahteet

Tyypillisesti rekisterditava henkilo tai yhdistyksen yhteyshenkilé6 oma-aloitteisesti kontaktoi puheli-
mitse, sdhkopostilla tai nettisivujen kautta ja antaa itse tarvittavat tiedot. Yhteis6kannatusjasenilta
organisaatiotason tietoja voidaan etsid luettelopalveluiden avulla sekd organisaatioiden omien
www-sivujen kautta. Henkilokohtaiset tiedot saadaan taman jalkeen henkilolta itseltaan.

8. Tietojen sailytystavat

8.1. TIETOKONELAITTEISTO

TIETOKONEET. Padsaantoisesti kannettavia tietokoneita, joita kayttdjat voivat sailyttda kotonaan
tai yhdistyksen tiloissa. Koneita ei hankita keskitetysti tietylta laitevalmistajalta.
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8.2. PUHELIMET

Puhelimia ei tilata keskitetysti eikd mitdan tiettya merkkia suosita. Kdytannossa kaikki laitteet ovat
kuitenkin iPhone- tai Android-adlypuhelimia.

8.3. VALVONTAKAMERA

Salon SYTY ry:lld on valvontakamera. Kuvausalue on noin 2,5 m2. Kamera toimii liiketunnistimella.
Kuvatut videot tallentuvat muistikortille. Uudet tallenteet korvaavat aina vanhimmat videot. Mita
enemman pddovesta kuljetaan, sitd lyhyemman aikaa tietoja sdilytetdan. Normaalioloissa videot
sdilyvat noin 6-8 kuukautta.

Kameraa voidaan seurata puhelinsovelluksella etdana. Sovelluksen kaytt6on valtuutetaan aina yksi
Salon SYTY ry:n tyontekija kerrallaan. Sovellusta kdyttden padsee kiinni livekuvaan ja tallenteisiin.
Sovelluksen kayttoon valtuutettu tyontekija ei kuitenkaan saa katsoa livekuvaa tai tallenteita yksin,
vaan ainoastaan yhdessa toisen henkilostoon tai hallitukseen kuuluvan henkildn kanssa.

8.4. KOPIOKONE / MONITOIMILAITE
Yhdistyksen kopiokoneella voi skannata paperiarkkeja sahkopostiin.
8.5. PILVIPALVELUT : TOIMISTOTYOKALUT

K3dytdssa ovat tunnetut toimisto-, kalenteri, markkinointi- ja laskutusohjelmistot, jotka toimivat pil-
vipalveluna eli niitd voidaan kayttda verkon kautta miltd tahansa tietokoneelta. Ohjelmistot voivat
vaihtua tarvittaessa, mutta uusien ohjelmistojen turvallisuus tarkistetaan aina tietosuoja-asetus
GDPR:n mukaisesti.

8.6. PILVIPALVELUT : SOSIAALINEN MEDIA

Salon SYTY ry:n somekanavilla ei varsinaisesti sdilyteta rekisterin tietoja, mutta niitad voidaan kayt-
tda esimerkiksi kanavien yllapitdjien henkilollisyyden todentamiseen ja erilaisten kilpailujen voitta-
jien julkistamiseen. Asiasta sovitaan aina tapauskohtaisesti sen henkilon kanssa, jonka tietoja tarvi-
taan kanavien sisalléntuotantoon tai ylldpitoon. Salon SYTY ry:n kdyttamat kanavat ovat Facebook,
Instagram, TikTok ja YouTube.

9. Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Henkilotietoja voidaan luovuttaa yhdistyksen sidosryhmille niiltd osin kuin normaali yhdistystoi-
minta vaatii. Tallaisia tilanteita ovat mm. palkanlaskenta, jdasenmaksuasiat ja tyoterveyshuolto seka
uutiskirjeen lahetys.

Lisdksi tietoja voidaan toimittaa verottajalle, PRH:lle ja muille viranomaisille siind mittakaavassa
kuin laki ja yhdistyksen toiminta edellyttavat.
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Henkilotietoja luovutetaan vain niiden henkildiden osalta ja vain siind mittakaavassa kuin tarve
vaatii. Automaattisesti kaikkien henkildiden tietoja ei luovuteta minnekaan.

10. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Rekisterissa olevia tietoja voi joissakin tilanteissa (esim. uutiskirjeen ldhetyksessa) kulkea EU:n rajo-
jen ulkopuolelle valiaikaisesti. Tastd kerrotaan tarvittaessa esim. uutiskirjeen tilaamisen tai muun
tapahtuman yhteydessa ja pyydetdan jarjestelylle suostumusta. Varsinainen henkilétietojen kasit-
teleminen tapahtuu aina EU:n sisalla.

11. Rekisterien suojauksen periaatteet

Henkilétiedot sdilytetdan luottamuksellisina. Jokainen rekisterin tietoja kasitteleva on vaitiolovel-
vollinen ja sitoutuu kadyttamaan tietoja vain yhdistyksen toiminnassa.

Tietoverkko ja laitteisto, joilla rekistereitd kasitelldan, on suojattu palomuurin, vahvojen salasano-
jen, yksilollisten pin-koodien sekd muuten yleisesti hyvdksytyin teknisin keinoin. Pilvipalveluihin
muodostetaan salattu yhteys; ndissa palveluntarjoaja vastaa suojausmenetelmista ja varmuuskopi-
oinnista.

Henkilotietoja sdilytetddan myos paperitulosteina mapeissa, lukitussa huoneessa.

Ulko-ovet lukitaan, kun talossa ei ole ketdadn samoin toimistohuoneiden ovet pidetdan lukittuna,
kun niissa ei ole ketdan. Tiloissa oleva valvontakamera toimii liiketunnistimella ympari vuorokauden
ja vuoden.

12. Henkilotietojen sdilytysaika

Rekistereihin kerdttyja tietoja sdilytetddn ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa kuin on
tarpeellista suhteessa niihin alkuperadisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin, joihin henkilotiedot on
kerdtty. Yhdistys noudattaa lainsdaddannon ohjeita palkka-aineiston sailytysajasta. Rekisteritietojen
oikeusperustetta ja kasittelyn tarvetta arvioidaan vahintdan viiden (5) vuoden vilein.

Hallituksen jadsenen yhteystiedot poistetaan heti, kun hdnen eroamisensa hallituksesta on kasitelty.
Tyo6suhteensa padttaneiden henkildiden tiedot poistetaan kulloinkin voimassa olevan lainsdddan-
non mukaan. Jos uutiskirjeen tilaaja peruuttaa tilauksensa, tiedot poistuvat reaaliaikaisesti palve-
lusta. Mikali yhdistys jarjestdad matkoja, tapahtumia tai arvontoja, osallistujien tietoja sdilytetdan
niin pitkaan, etta kyseinen tapahtuma on kokonaisuudessaan ohi.
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Rekisterinpitdja arvioi tietojen sdilyttamisen tarpeellisuutta sadnnollisten kdytannesaantojensa
mukaisesti. Lisdksi rekisterinpitdja toteuttaa kaikki kohtuulliset toimenpiteet sen varmistamiseksi,
ettd kasittelyn tarkoituksiin ndhden epdatarkat, virheelliset tai vanhentuneet henkil6tiedot
poistetaan tai oikaistaan viipymatta.

13. Tietojen tuhoaminen

Yksittdisen henkilotiedon poistaminen

Kun yksittdinen henkiloon liittyva tieto poistetaan, se tehddan ohjelmallisesti, jolloin merkinta
poistuu rekisterista. Sopivalla laitteistolla tai ohjelmistolla tieto on edelleen mahdollista palauttaa,
jos jarjestelma ei ehdi ensin kirjoittaa tilalle uutta tietoa tai jos tallennusvalinetta ei ole tyhjennetty
tietoturvallisesti. Tama koskee seka pilvipalveluja etta paikallisia laitteita.

Kokonaisen henkilon poistaminen

Jos poistetaan kaikki henkilotiedot ja niihin liittyvat dokumentit, tilanne on kdytanndssa sama kuin
yksittdisen henkilotiedon poistossa. Tassa yhteydessa on kuitenkin muistettava, etta kirjanpitoai-
neistossa (esim. palkka-aineistoissa) olevia tietoja ei poisteta edes henkilon pyynndstda ennen kuin
lakisdateinen sdilytysaika on tullut tdyteen. Samoin muu lainsdadanto seka eri viranomaiset voivat
asettaa rajoituksia sille, mita tietoja saa poistaa ja milld aikataululla.

Kaytosta poistuvan laitteen kierrattaminen
Kun laite hajoaa tai se muusta syysta toimitetaan kierratykseen, se havitetdan tietoturvajatteena.

Tama koskee Rekisterinpitdjan omia laitteistoja. Pilvipalveluiden laitteistot kierratetadan niiden
omien suunnitelmien mukaisesti.

14. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamiseksi koskevat pyynnot osoitetaan tdssa selosteessa mainitulle
yhteyshenkil6lle. Pyynt6 on tehtdva kirjallisesti ja omakatisesti allekirjoitettuna.

Oikeus tiedon tarkistamiseen ja oikaisemiseen
Rekisterdidylld on oikeus saada vahvistus, kasitelldanké hantd koskevia henkilGtietoja, ja jos
kasitellddn, oikeus saada kopio henkilotiedoistaan. Yksi kopio per kalenterivuosi on maksuton;

taman ylittavistd maarista laskutetaan 50 eur/selvityskerta.

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd yhdistys oikaisee ilman aiheetonta viivastysta rekisterditya
koskevat epatarkat ja virheelliset tiedot seka oikeus saada puutteelliset tiedot tdydennettya.
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Oikeus tiedon poistamiseen
Rekisterdidylld on oikeus tietojen poistamiseen ilman aiheetonta viivastysta edellyttden etta:

* Henkilotietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita varten
niitd muutoin kasiteltiin;

» Rekisteroity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eikd kasittelyyn ole
muuta laillista perustetta;

« Henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti;

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen ja vastustamisoikeus

Rekisterdidylld on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa tietojen kasittely3, jos
» Rekisteroity kiistda henkil6tietojen paikkansapitavyyden
« Kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa tietojen poistamista
» Rekisterinpitdja ei enda tarvitse kyseisia henkilotietoja kasittelyn tarkoituksiin
» Rekisteroity on vastustanut henkilotietojen kasittelya 21 artiklan 1 kohdan nojalla.

Rekisterdidylld on oikeus milloin tahansa vastustaa hanta koskevien tietojen kasittelya.
Oikeus peruuttaa suostumus

Rekisterdidylld on oikeus peruuttaa henkilotietojen kasittelyyn antamansa suostumus taman
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen tata suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisterdidylld on oikeus saada hantd koskevat tiedot jdsennellyssa, yleisesti kdytetyssd ja
koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtda kyseiset tiedot toiselle rekisteripitdjalle.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa tietosuojasdantelya.

15. Toiminta tietoturvaloukkauksissa

Rekistereita pyritdadan suojelemaan teknisilld ratkaisuilla ja riittavalld koulutuksella. Hyvista kadytan-
teistd huolimatta voi silti aina olla mahdollista, etta tekniikka pettda tai kdyttdja joutuu petoksen
uhriksi ja tallaisten tapahtumien seurauksena rekisteri joutuu tietoturvaloukkauksen kohteeksi.
N3issa tilanteissa (1) pyritaan tukkimaan aukko, jota hyodyntden loukkaus on syntynyt, (2) informoi-
daan tapahtuneesta mahdollisia tietomurron uhreja seka (3) tehdaan tarpeen mukaan ilmoitukset
poliisille, tietosuojavaltuutetulle, pankille ja/tai muille osapuolille.
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16. Lisatietoja

Rekisterdidyn halutessa lisdtietoa henkilotietojensa kasittelystd, han voi olla yhteydessad kohdassa
2 mainittuun yhteyshenkiloon. Yhteydenoton on oltava kirjallinen ja omakatisesti allekirjoitettu.
Tietonsa voi tarkistaa veloituksetta kerran kalenterivuodessa. Taman ylittavista tarkistuspyynnoista
laskutetaan 50 eur/kerta.

17. Dokumentin jakelu ja paivitys

Tama dokumentti on tarkoitettu sisdiseen kayttdéon, koska mm. kdytossa olevat ohjelmistot voidaan
luokitella yrityssalaisuudeksi. Dokumentti voidaan luovuttaa hallituksen jasenille seka talon sisalla
niille henkildille, jotka vastaavat tdssa dokumentissa esitettyjen laitteistojen, ohjelmistojen, lukitus-
jarjestelmien ym. hankinnoista, asennuksista tai ylldpidosta.

Tatd dokumenttia on péivitetty viimeksi 16.10.2023. Dokumentti on luettava ldpi ja pdivitettava
ajan tasalle aina, kun joku dokumenttiin liittyva tieto muuttuu. Joka tapauksessa dokumentti on
pdivitettava seuraavan kerran viimeistdan 16.10.2028. Dokumentin pdivitys mitdatdi vanhemmat ver-
siot.

Tastd dokumentista on olemassa erikseen julkinen versio, johon kaikilla rekisteroidyillda henkiloilla
on lukuoikeus. Jos rekisteroidylla henkilolld on hallussaan julkisen tiivistelman vanhentunut versio,
han voi pyytdd kohdassa nro 2 mainitulta yhteyshenkil6ltd ajantasaisen dokumentin ja se
toimitetaan hanelle veloituksetta sdhkoisesti tai erikseen pyydettdessa paperitulosteena 20 euron
toimitusmaksua vastaan.
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